2018年海门市第三届公益创投项目预算编制

参照标准

一般服务类项目预算主要由项目业务活动经费、管理费和税金三部分构成。项目业务活动经费

包括：
1.项目活动费用，需提供正式发票作为凭证。
（1）宣传费（主要包括海报、幕墙、宣传手册等）不高于项目预算总额的10%；
（2）活动物资（主要包括活动开展所需的道具、茶水、场地布置等）；
（3）材料费（主要包含影像制作、录音书籍等资料制作）；
（4）租赁费（设备租赁如演出服装、音箱、医疗康复器械，需提供租赁合同）；
（5）交通费（由服务对象产生）如包车，标准每人每公里不超过1元；除外省市培训专家外，项目活动费用中不支持社工、志愿者及其他技术人员的餐费和交通补贴；
（7）原则上不支持任何形式固定资产（硬件设备）的购置；
（8）不支持以任何形式给服务对象发放资金、慰问品、礼品等；
（9）可以列支活动纪念品，标准为1-15元/人；
（10）不支持活动场地费用，一般由社会组织自行解决；
（11）其他费用。
2.项目人员补贴，需提供劳务发票作为凭证。
（1）志愿者补贴每人每半天不超过30元，每人每天不超过50元（包含交通补贴与餐费补贴）；
（2）非社工类项目列工作人员补贴，每人每次不超80元；社工类服务项目列社工补贴，每人每次不超过100元（服务内容需运用如个案、小组或者社区社会工作等专业方法，包含餐费补贴与交通补贴），附社工资质证明；

（3）项目支持1-2人项目全职人员补贴，每月不超过500元，需提供正规发票；
（4）专家费一般为200～300元/次，最高不超过600元（服务人数不低于30人/次，时间不低于2小时/次，非本省市专家可报销交通费），附专家资质证明；

（5）督导费一般为100～200元/次，建议社工类项目至少每季度开展1次督导活动。
管理费用

为项目预算总额的10%，由表格公式自动生成计算，主要包括财务人员费用、办公费、水电费、邮电费、物业管理费等。管理费原则上按照不超过业务活动成本的10%编报。
税金

此次公益创投无需申报组织支付税金，无须填写。
如涉及到预算编制要求及疑问，由海门市民政局及承办方联合负责解释说明。

